План мероприятий по подготовке и проведению 

единого государственного экзамена и единого регионального экзамена 

по башкирскому языку в МР Салаватский район в  2014-2015 учебном году.
	№ п/п
	Мероприятия
	 Сроки проведения   мероприятия
	Ответственные исполнители

	I.
	Подготовительный этап



  -   на августовском совещании по образованию;
	  - на семинаре-совещании руководителей ОО, заместителей директоров по учебной работе;
Анализ результатов ЕГЭ и  принятие решений по выявленным проблемам  в 2013- 2014 учебном году.


	Август

Сентябрь 


	Специалисты РОО, 

методический кабинет 
Руководители образовательных организаций
	

	1.2.
	Разработка и утверждение организационно – технологической схемы проведения  ЕГЭ в районе в   2015 году. 
	Сентябрь-октябрь

	Специалисты РОО

	1.3.
	Согласование взаимодействия с муниципальными органами исполнительной власти и службами:

· внутренних дел;

· здравоохранения;
· транспорта;
· районного узла связи
	март -апрель 


	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	1.4.
	Контроль хода подготовки к ЕГЭ в общеобразовательных   организациях  района.


	весь период УЧЕБНОГО ГОДА
	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	2.
	Ресурсное и финансовое обеспечение ЕГЭ



	2.1.
	Планирование финансового и ресурсного обеспечения ЕГЭ с учетом средств   местного   бюджета. 

Утверждение сметы расходов  средств  муниципального  бюджета на выполнение работ по обеспечению проведения ЕГЭ 
	апрель- июнь
	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	3.
	Утверждение нормативных и распорядительных документов муниципалитета

	3.1
	Составление и утверждение  плана мероприятий по подготовке   и проведению  единого государственного экзамена  в  2014 – 2015 учебном году».
	сентябрь 


	специалист РОО,

РМК

	3.2
	Назначение

- руководителя ППЭ;
	Февраль-март 


	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	3.3
	- организаторов в аудиториях ППЭ; технических специалистов ППЭ
	Апрель 


	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	3.4
	Подготовка необходимых приказов по организации работы ППЭ, организации  ЕГЭ в районе
	Апрель-май

	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	3.5
	Аккредитация общественных наблюдателей.
	Май 
 
	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	4.
	Подготовка выпускников ОО к сдаче экзаменов в форме ЕГЭ на уровне района,

 общеобразовательных учреждений: 

	4.1
	Оказание необходимой консультационной помощи, проведение практикумов по обязательным предметам 

( русскому языку и математике) и предметам по выбору

- Проведение индивидуальных занятий    

-   Решение демонстрационных  версий  ЕГЭ


	весь период

учебного года
	учителя базовых школ

	4.2
	Проведение практических занятий для выпускников  11 классов по обязательным предметам на базе МБОУ БГ с.Малояз – ППЭ


	Во время зимних каникул
	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	4.3
	Проведение итогового сочинения(изложения) -  допуска к итоговой аттестации в выпускных 11 классах 
	Декабрь
	Ответственный за проведение ЕГЭ, Методический кабинет

	4.4.
	   Направление  учителей – предметников, работающих в

11-х классах, на  аттестационные  курсы  

« Методика подготовки учащихся к ЕГЭ и ГИА » 


	октябрь - март,


	методический кабинет РОО,

ОУ, 

учителя-предметники

	4.5
	Проведение пробных ЕГЭ по  2 обязательным предметам и предметам по выбору.
	Февраль, март 
	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	4.6
	Районные методические семинары по предметам «Особенности преподавания предмета в условиях  подготовки выпускников к  ЕГЭ и ГИА».
	по плану РОО 

февраль-апрель,


	методический кабинет

ОУ, 

учителя-предметники высшей категории

	4.7


	Консультация – практикум для учителей «Анализ возможных ошибок через разбор заданий экзаменационной работы ЕГЭ ».


	осенние, зимние , весенние каникулы)


	методический кабинет

учителя-предметники 

	4.8
	Оформление страницы сайта «Государственная (итоговая) аттестация»: (школьных  сайтов, сайта отдела образования)  

  -   планы работы по подготовке к ЕГЭ,

  -   образовательная программа подготовки учащихся к ЕГЭ
	В течение учебного года
	администрация ОУ



	4.9
	Организация работы  с учащимися группы «РИСК»

(составление индивидуальных маршрутов)
	В течение учебного года
	 учителя –предметники ОУ, метод.кабинет



	5.
	Индивидуальные беседы с учащимися  11-х  классов.

Содержание бесед:

 - особенности подготовки выпускников, связанные со спецификой экзаменационной работы, проводимой в форме и по материалам  ЕГЭ;  

 - знакомство с источниками достоверной информации, Интернет-ресурсами;     работа с базами данных; 

- План-график подготовки и проведения  ЕГЭ, календарное планирование и циклограмма мероприятий на уровнях район  – школа;

 - выездные консультации, разъяснительные беседы
	В течение учебного года

 
	классные руководители ОУ

ответственный за организацию и проведение  ЕГЭ

	5.1.
	Мероприятия по формированию региональных баз данных



	5.2
	Организация работы по сбору данных в общеобразовательных организациях в соответствии с утвержденным Рособрнадзором форматом и составом файлов региональной базы данных;
	Октябрь-февраль


	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ, технический оператор

	5.3.
	Определение числа выпускников, имеющих право сдавать ЕГЭ в щадящем режиме (специальная рассадка), ГВЭ. 
	март,


	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ,

	6.
	Формирование банка данных "Специалисты по проведению ЕГЭ":-  руководители ППЭ,      

- уполномоченные ГЭК,  

- ответственные организаторы, 

- организаторы в ППЭ, 

- административно - технический персонал.

-дежурные вне аудитории


	Апрель-май


	

	 6.1.


	Организация обучения лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ:

	6.2
 
	Участие в обучающих  семинарах  регионального уровня:

муниципальных координаторов ЕГЭ

руководителей ППЭ

организаторов ППЭ
	по  отдельному 

плану-графику МО РБ
	,и

	7.
	Организация обучения в соответствии с утвержденными нормативными правовыми и инструктивно-методическими документами по проведению ЕГЭ: 
	
	

	
	- участников ЕГЭ(организаторов ППЭ) правилам заполнения бланков ЕГЭ и технологии проведения ЕГЭ в ППЭ;

 
	в  течение  

 
	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	7.1.

	Информирование о  проведении  ЕГЭ 

	   7.2.
	Мероприятия по обеспечению информационной поддержки  ЕГЭ в СМИ.
	весь период


	

	7.3.
	Подготовка и проведение совещаний по тематике  ЕГЭ с участием администрации  образовательных учреждений:
	весь период


	

	7.4.
	Доведение до образовательных организаций, исполнителей  и участников ЕГЭ инструкций по проведению ЕГЭ.
	январь-апрель, 


	

	7.5.
	Организация «горячей» телефонной линии по вопросам ЕГЭ

 (для родителей, учащихся, педагогов).
	февраль-июль, 


	2-13-82

	7.6.
	Организация информационных сайтов и стендов для выпускников и поступающих в 2015 году 
	весь период
	Образовательные учреждения

	7.7.
	Проведение родительских собраний

Повестка дня родительских собраний:                                                                                                            

· об участии выпускников  школ  района в ЕГЭ в 2015 г.,  

· знакомство с «Порядком о проведении ЕГЭ», Об изменениях в Порядке проведения ГИА в 2014-2015 учебном году

· информация о результатах ЕГЭ в 2014 году,

·  итоги мониторинговых срезов в  11 классах  в течение 2014-2015 учебного года.  

                                                                                                             
	по графику ОУ
	Образовательные учреждения

	7.8.
	Оформление наглядной агитации:

Основное содержание стенда "В помощь выпускнику 11 класса":                                                                                                             - "Положение о проведении единого государственного экзамена";                                                                                                                                                                            - форма свидетельства о результатах ЕГЭ;

- планы и графики -  консультаций по подготовке к ЕГЭ;                                                                                                            - телефоны и адреса, по которым можно обращаться за помощью ("горячая линия", базовые школы, сайты); 

-     график проведения пробного и репетиционных экзаменов;

· графики проведения олимпиад и конкурсов.
	в течение года
	Образовательные учреждения

	II.    
	Работа классных руководителей по программе "Психологическое сопровождение ЕГЭ.
	 В течении учебного года
	Образовательные учреждения

	1.
	Этап проведения государственной (итоговой ) аттестации  

май-июнь 2015г. ;



	1.1.
	Реализация  технологии  проведения  ЕГЭ

	1.2
	Организация тиражирования и выдачи выпускникам пропуска на ЕГЭ установленной формы, инструкции, правил заполнения бланков ЕГЭ.
	Май 
	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ,

Технический оператор

	1.3.
	Организация работы ППЭ (подготовка  и приемка образовательной организации, установка видеонаблюдения в аудиториях, установка рамок-металлоискателей, средств подавления связи(по согласованию).
	Апрель -май,


	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	1.4.
	Проведение  ЕГЭ  по  расписанию, утвержденному Рособрнадзором.
	май-июнь


	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	2.
	Подготовка аналитического отчета по проведению ЕГЭ   текущего года и предложений на следующий год.


	июль – август 2013 г.
	ОУ, специалисты, методисты

	3
	Организация  выдачи  аттестатов

	3.1
	  Утверждение протоколов Федерального центра тестирования о результатах ЕГЭ  по каждому предмету и организация оповещения об утвержденных результатах ЕГЭ:

· выпускников текущего года - в общеобразовательных учреждениях;

· выпускников прошлых лет и выпускников начального и среднего профессионального образования -    в РОО.
	 Июнь

 
	Министерство образования,

РЦОИ, 



	3.2.
	Организация  и  проведение  мониторинга  ЕГЭ. Подведение итогов :

	III.
	Организация проведения мониторинга о поступлении в вузы и ссузы:


	Июль-сентябрь 
	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ

	1
	Анализ результатов  и принятие управленческих решений



	2
	Проведение Педагогических советов в ОУ:   достижения, проблемы, выявленные в ходе ЕГЭ  и пути решения.
	август , 

2015 г.
	Специалисты,

ОУ

	
	Подготовка и представление в Министерство образования сводного анализа и отчета  ЕГЭ

	По запросу МО РБ
	Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ
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